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*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD



RUANG LINGKUP PERENCANAAN 
PENGADAAN BARANG/JASA
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PENGUMUMAN RUP

Perpres 16 Tahun 2018 Pasal 22

● Pengumuman RUP Perangkat Daerah dilakukan 
setelah rancangan Peraturan Daerah tentang 
APBD disetujui bersama oleh Pemerintah 
Daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah.

● Pengumuman RUP dilakukan melalui aplikasi 
Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan 
(SIRUP).
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KAPAN?

DIMANA?



BELANJA YANG 
DIUMUMKAN 
PADA APLIKASI 
SiRUP

Semua belanja diumumkan pada 
aplikasi SiRUP kecuali:
➔ Gaji ASN (PNS dan P3K)
➔ Belanja Hibah berbentuk uang
➔ Belanja bansos berbentuk uang
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PRODUK DALAM NEGERI & 
IMPOR

Perpres 12 Tahun 2021 Pasal 66
● Kewajiban penggunaan produk dalam negeri dilakukan apabila terdapat produk dalam 

negeri yang memiliki penjumlahan nilai Tingkat Komponen Dalam Negeri (TKDN) 
ditambah nilai Bobot Manfaat Perusahaan (BMP) paling sedikit 40% (empat puluh 
persen).

● Pengadaan barang impor dapat dilakukan, dalam hal:
a. barang tersebut belum dapat diproduksi di dalam negeri; atau
b. volume produksi dalam negeri tidak mampu memenuhi kebutuhan.

 
Catatan:
Dalam perencanaan PBJ, PPK sudah mengidentifikasi ketersediaan Produk Dalam Negeri 
yang ada di pasar serta memastikan ketersediaan anggaran untuk membeli Produk Dalam 
Negeri tersebut.
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KRITERIA 
PELAKU 
USAHA

Perpres 12 Tahun 2021 Pasal 65 ayat (4):
Paket pengadaan Barang/ Pekerjaan 
Konstruksi / Jasa Lainnya dengan nilai 
Pagu Anggaran sampai dengan 
Rp15.000.000.000,00 (lima belas miliar 
rupiah) diperuntukan bagi usaha kecil dan/ 
atau koperasi.
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JENIS PENGADAAN

Perpres 12 Tahun 2021 Pasal 1

Barang Setiap benda baik berwujud maupun tidak berwujud, bergerak maupun tidak bergerak, 
yang dapat diperdagangkan, dipakai, dipergunakan atau dimanfaatkan oleh pengguna 
barang.
Contoh: ATK, Benih Tanaman

Pekerjaan Konstruksi Keseluruhan atau sebagian kegiatan yang meliputi pembangunan, pengoperasian, 
pemeliharaan, pembongkaran, dan pembangunan kembali suatu bangunan.
Contoh: Pembangunan Drainase, Pemeliharaan Bangunan Kantor

Jasa Konsultansi Jasa layanan profesional yang membutuhkan keahlian tertentu di berbagai bidang 
keilmuan yang mengutamakan adanya olah pikir.
Contoh: Konsultansi Penyusunan SOP, Konsultan Pengawas Pembangunan Kantor

Jasa Lainnya Jasa nonkonsultansi atau jasa yang membutuhkan peralatan, metodologi khusus, 
dan/atau keterampilan dalam suatu sistem tata kelola yang telah dikenal luas di dunia 
usaha untuk menyelesaikan suatu Pekerjaan.
Contoh: Tenaga Keamananan, Jasa Percetakan
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CARA 
PENGADAAN

Perpres 12 Tahun 2021 Pasal 1
● Pengadaan Barang/Jasa melalui Penyedia 

adalah cara memperoleh barang/jasa yang 
disediakan oleh Pelaku Usaha. 

● Pengadaan Barang/Jasa melalui Swakelola 
yang selanjutnya disebut Swakelola adalah 
cara memperoleh barang/jasa yang dikerjakan 
sendiri oleh Kementerian / Lembaga/ 
Perangkat Daerah, Kementerian / Lembaga / 
Perangkat Daerah lain, organisasi 
kemasyarakatan, atau kelompok masyarakat.
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METODE PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/ 
PEKERJAAN KONSTRUKSI/JASA LAINNYA

Perpres 12 Tahun 2021 Pasal 38

E-purchasing ● Katalog Elektronik
● Toko Daring

Pengadaan Langsung Nilai pengadaan maksimal Rp 200.000.000,-

Penunjukan Langsung Keadaan tertentu

Tender Cepat ● Tidak ada kompetensi teknis, hanya harga
● Pelaku terkualifikasi dalam SIKap (Sistem Informasi Kinerja Penyedia)
● Spesifikasi produk dan pekerjaan sudah ditentukan secara rinci

Tender Jika tidak dapat menggunakan metode lainnya
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METODE PEMILIHAN PENYEDIA JASA 
KONSULTANSI

Perpres 12 Tahun 2021 Pasal 41
Seleksi Nilai pengadaan di atas Rp 100.000.000,-

Pengadaan Langsung Nilai pengadaan maksimal Rp 100.000.000,-

Penunjukan Langsung Keadaan tertentu
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PENGADAAN YANG DIKECUALIKAN
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PENGADAAN YANG DIKECUALIKAN
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PENGADAAN YANG DIKECUALIKAN



TIPE SWAKELOLA & PENYELENGGARA 
SWAKELOLA

Swakelola Tipe I Swakelola yang direncanakan, dilaksanakan, dan diawasi oleh 
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah penanggung jawab anggaran

Swakelola Tipe II Swakelola yang direncanakan dan diawasi oleh Kementerian/ Lembaga/Perangkat 
Daerah penanggung jawab anggaran dan dilaksanakan oleh 
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah lain pelaksana Swakelola

Swakelola Tipe III Swakelola yang direncanakan dan diawasi oleh Kementerian/ Lembaga/ Perangkat 
Daerah penanggung jawab anggaran dan dilaksanakan oleh Ormas pelaksana 
Swakelola

Swakelola Tipe IV Swakelola yang direncanakan oleh Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah 
penanggung jawab anggaran dan/atau berdasarkan usulan Kelompok Masyarakat, 
dan dilaksanakan serta diawasi oleh Kelompok Masyarakat pelaksana Swakelola

Perpres 16 Tahun 2018 Pasal 18 ayat (6)
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*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD

Penyusunan Anggaran Kas dilakukan berdasarkan Jadwal Pengadaan Barang/Jasa 
yang telah ditentukan sebelumnya pada Perencanaan PBJ

JADWAL PENGADAAN BARANG/JASA 
& PENYUSUNAN ANGGARAN KAS



PELAKSANAAN
PEMILIHAN PENYEDIA
Perpres 16 Tahun 2018 Pasal 50
● Pemilihan dapat segera dilaksanakan setelah RUP diumumkan

1616

Contoh:
RUP Penyedia yang sudah 
diumumkan di SiRUP dapat 
dimulai proses pemilihan 
penyedianya sesuai dengan 
Waktu Pemilihan yang telah 
ditentukan



CONTOH PENGISIAN CARA PENGADAAN, JENIS 
PENGADAAN & OPSI METODE PEMILIHAN 

BERDASARKAN KODE REKENING
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*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD



No Kode Rekening Uraian Jumlah Cara 
Pengadaan

Jenis 
Pengadaan

Opsi Metode 
Pemilihan/Tipe 

Swakelola
Keterangan

1 5.1.02.01.01.009 Belanja Bahan-Isi Tabung 
Pemadam Kebakaran Rp.3.000.000,- Penyedia Barang

E-Purchasing

Apabila pengadaan 
menggunakan Katalog 
Elektronik atau Toko 
Daring

Pengadaan 
Langsung

2 5.1.02.01.01.018
Belanja Suku Cadang-Suku 
Cadang Alat Studio dan 
Komunikasi

Rp.10.000.000,- Penyedia Barang

E-Purchasing

Pengadaan 
Langsung

3 5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp.5.000.000,- Penyedia Barang/Jasa 

Lainnya

E-Purchasing Jenis Pengadaan (Hal.7)
Barang : Tinta, Buku, dll
Jasa Lainnya : Jasa 
Percetakan/ Penjilidan 
(Foto kopi, jilid, spanduk, 
dll)

Pengadaan 
Langsung

4 5.1.02.01.01.0025
Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor- Kertas dan 
Cover 

Rp.500.000,- Penyedia Barang

E-Purchasing

Pengadaan 
Langsung
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CONTOH PENGISIAN

*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD
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No Kode Rekening Uraian Jumlah Cara 
Pengadaan

Jenis 
Pengadaan

Opsi Metode 
Pemilihan/Tipe 

Swakelola
Keterangan

5 5.1.02.01.01.0027
Belanja Alat/Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-Benda Pos 
(Materai)

Rp.1.000.000,- Penyedia Barang Dikecualikan

Termasuk Pengadaan 
Barang/Jasa yang 
dilaksanakan sesuai 
dengan tarif barang/jasa 
yang dipublikasikan 
secara luas kepada 
masyarakat

6 5.1.02.01.01.0029
Belanja Alat/ Bahan untuk 
Kegiatan Kantor-Bahan Komputer 
(Tinta)

Rp.70.000.000,- Penyedia Barang

E-Purchasing

Pengadaan 
Langsung

7 5.1.02.01.01.0052 Belanja Makanan dan Minuman 
Rapat Rp.170.000.000,- Penyedia Barang/Jasa 

Lainnya

E-Purchasing Jenis Pengadaan (Hal.7)
Barang : Pembelian 
barang jadi (snack box, 
nasi kotak,  kue, snack, 
dll)
Jasa Lainnya : Catering 
Service

Pengadaan 
Langsung

8 5.1.02.02.01.0003
Honorarium Narasumber atau 
Pembahas, Moderator, Pembawa 
Acara, dan Panitia 

Rp.105.000.000,- Swakelola Jasa Lainnya Swakelola Tipe I

CONTOH PENGISIAN

*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD



20202020

CONTOH PENGISIAN
No Kode Rekening Uraian Jumlah Cara 

Pengadaan
Jenis 

Pengadaan

Opsi Metode 
Pemilihan/Tipe 

Swakelola
Keterangan

9 5.1.02.02.01.0004
Honorarium Tim Pelaksana 
Kegiatan dan Sekretariat Tim 
Pelaksana Kegiatan 

Rp.20.000.000,- Swakelola Jasa Lainnya Swakelola Tipe I

10 5.1.02.02.05.0043 Belanja Sewa Hotel Rp.125.000.000,- Penyedia Jasa Lainnya Dikecualikan

Sewa Hotel merupakan 
Barang/jasa yang 
pelaksanaan transaksi 
dan usahanya telah 
berlaku secara umum 
dalam persaingan usaha 
yang sehat, terbuka, dan 
pemerintah/asosiasi telah 
menetapkan standar 
untuk harga barang/jasa 
tersebut atau harga 
sudah terpublikasi secara 
resmi

*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD
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CONTOH PENGISIAN

No Kode Rekening Uraian Jumlah Cara 
Pengadaan

Jenis 
Pengadaan

Opsi Metode 
Pemilihan/Tipe 

Swakelola
Keterangan

11 5.1.02.04.01.0001

Belanja Perjalanan Dinas Biasa 
(Tiket Pesawat, Biaya Taksi, Uang 
Transport, Uang, Biaya 
Penginapan)

Rp.50.000.000,- Penyedia Jasa Lainnya Dikecualikan Tiket Pesawat 
merupakan Barang/jasa 
yang pelaksanaan 
transaksi dan usahanya 
telah berlaku secara 
umum dalam persaingan 
usaha yang sehat, 
terbuka, dan 
pemerintah/asosiasi telah 
menetapkan standar 
untuk harga barang/jasa 
tersebut atau harga 
sudah terpublikasi secara 
resmi

Belanja Perjalanan Dinas Biasa 
(Uang harian) Rp. 25.000.000 Swakelola Jasa Lainnya Swakelola Tipe I

*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD
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CONTOH PENGISIAN

No Kode Rekening Uraian Jumlah Cara 
Pengadaan

Jenis 
Pengadaan

Opsi Metode 
Pemilihan/Tipe 

Swakelola
Keterangan

12 5.1.02.04.01.0004
Belanja Perjalanan Dinas Paket 
Meeting Dalam Kota (Uang 
Harian)

Rp.15.000.000,- Swakelola Jasa Lainnya Swakelola Tipe I

13 5.1.02.04.01.0005 Belanja Perjalanan Dinas Paket 
Meeting Luar Kota (Uang Harian) Rp.25.000.000,- Swakelola Jasa Lainnya Swakelola Tipe I

14 5.1.02.02.01.0026 Belanja Jasa Tenaga Administrasi Rp.55.000.000,- Penyedia Jasa Lainnya Pengadaan 
Langsung

Sebaiknya dalam 
pe-nama-an paket untuk 
RUP pegawai PKTT 
mengikuti SSH atau 
rincian kode rekening 
pada DPA untuk 
mempermudah monev

Contoh:
Nama Paket:
PKTT Layanan 
Administrasi Umum, 
PKTT Layanan 
Kebersihan

15 5.1.02.02.01.0030 Belanja Jasa Tenaga Kebersihan Rp. 101.400.000,- Penyedia Jasa Lainnya

E-Purchasing

Pengadaan 
Langsung

*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD
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CONTOH PENGISIAN

No Kode Rekening Uraian Jumlah Cara 
Pengadaan

Jenis 
Pengadaan

Opsi Metode 
Pemilihan/Tipe 

Swakelola
Keterangan

16 5.1.02.02.01.0031 Belanja Jasa Tenaga Keamanan Rp. 148.720.000,- Penyedia Jasa Lainnya

E-Purchasing

Pengadaan 
Langsung

17 5.1.02.02.01.0059 Belanja Tagihan Telepon Rp.15.000.000,- Penyedia Jasa Lainnya Dikecualikan

Termasuk Pengadaan 
Barang/Jasa yang 
dilaksanakan sesuai 
dengan tarif barang/jasa 
yang dipublikasikan 
secara luas kepada 
masyarakat

18 5.1.02.02.01.0060 Belanja Tagihan Air Rp. 6.279.300,- Penyedia Jasa Lainnya Dikecualikan

19 5.1.02.02.01.0061 Belanja Tagihan Listrik Rp. 145.000.000,- Penyedia Jasa Lainnya Dikecualikan

20 5.1.02.02.02.0005 Belanja Iuran Jaminan Kesehatan 
bagi Non ASN Rp.3.000.000,- Penyedia Jasa Lainnya Dikecualikan

21 5.1.02.02.02.0006 Belanja Iuran Jaminan 
Kecelakaan Kerja bagi Non ASN Rp.3.000.000,- Penyedia Jasa Lainnya Dikecualikan

*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD
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CONTOH PENGISIAN

No Kode Rekening Uraian Jumlah Cara 
Pengadaan

Jenis 
Pengadaan

Opsi Metode 
Pemilihan/Tipe 

Swakelola
Keterangan

22 5.1.02.02.04.0036 Belanja Sewa Kendaraan 
Bermotor Penumpang Rp.10.000.000 Penyedia Jasa Lainnya

E-Purchasing

Pengadaan 
Langsung

23 5.1.02.02.08.0017

Belanja Jasa Konsultansi 
Perencanaan Penataan 
Ruang-Pengembangan 
Pemanfaatan Ruang

Rp.750.000.000,- Penyedia Jasa 
Konsultansi Seleksi

24 5.2.03.01.01.0001 Belanja Modal Bangunan Gedung 
Kantor Rp.2.500.000.000,- Penyedia Pekerjaan 

Konstruksi Tender

*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD
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CONTOH PENGISIAN

No Kode Rekening Uraian Jumlah Cara 
Pengadaan

Jenis 
Pengadaan

Opsi Metode 
Pemilihan/Tipe 

Swakelola
Keterangan

25 5.2.04.02.07.0003

Belanja Modal Bangunan 
Pembuang Air Kotor 
(Pembangunan Drainase 
Lingkungan Kelurahan A Kec. B 
Jl. C RT. 001/002)

Rp. 75.267.500,-

Swakelola

Pekerjaan 
Konstruksi

Swakelola Tipe IV
Untuk Dana Kelurahan 
menggunakan Swakelola 
Tipe IV

Penyedia Pengadaan 
Langsung

Belanja Modal Bangunan 
Pembuang Air Kotor 
(Pembangunan Drainase 
Lingkungan Kelurahan A Kec. B 
Jl. D RT. 003/004)

Rp. 193.545.000,-

Swakelola

Pekerjaan 
Konstruksi

Swakelola Tipe IV
Untuk Dana Kelurahan 
menggunakan Swakelola 
Tipe IV

Penyedia Pengadaan 
Langsung

26 5.1.02.02.08.0037

Belanja Jasa Konsultansi 
Lainnya-Jasa Manajemen Proyek 
Terkait Konstruksi Pekerjaan 
Teknik Sipil Lainnya (Tenaga 
Pendamping Dana Kelurahan)

Rp. 5.373.900,- Penyedia Jasa 
Konsultansi

Pengadaan 
Langsung

*)Dokumen ini hanya sebagai contoh cara pengisian. Isian dapat disesuaikan dengan kondisi pada masing-masing OPD



TERIMA KASIH
UKPBJ Kota Depok
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